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Da 


نا 


في 


1 
94 
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D550 0 & mm‏ ا 
سلف تجرير عرض إدراج أدوات إطار نعليمات اكتب سؤالاً للتعليمات 
DSR ARBRIGER FIX BBE 3--| A-o F18 4-|@ 20‏ 


CAPS جاشز‎ 


لا تنسونا في الدعاء 
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ee 4 2 ml‏ ان 

ملف تدریر عرض إدراج تنسيق سحلات أدوات إطار تعليمات > اكتب سؤالاً للتعليمات ٍ 
iE-IHRIA A F14 BB ILM INI EYTIBI> xB 2-1 OB‏ 

ےآ ۰[ ۰ کے | ےھ | ھا 7إ[ع] > 16 > اوا | > معرف العميل ١‏ 


الاسم الأول للاتصال عنوان دفع الفاتورة 


اسل لاق 5 | ۹ | n4‏ 5 


طريقة عرض ورقة البيانات 


استخدم مساعدة ميكروسوفت أكسس لإيجاد معلومات عن المنازل العشرية 


تعلیمات > تعلیمات میكکروسوفت أكسس > اكتب المنازل العشرية موافق 


لا تنسونا في الدعاء 
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LI 
سلف تجرير عرض دراج تنسيق أادوات إطار تعليمات‎ 
a 2 | 2-۵ 4-8-1 -[ 
|B I |5 53 =| | کے > د‎ | 


Ba BB ¥ 9 -C-RIBERITIBDET SB B~ 


| 


w | w 


لا ہے نمودج1 ٠‏ نموذج 


اخفي شريط أدوات تنسيق (نموذج/تقرير) 
عرض أشرطة الأدوات +تنسيق (نموذج/تقرير) 


لا تنسونا في الدعاء 


"1 


> اتب سؤالاً للتعليصات 


® ا 


ا 


تقصیل 


E EETENR 
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E Microsoft Access کا ۔-‎ 


ملف تدرير عرض إدراج أدوات إطار تعليمات اكت سالا التعليمات 
۰-8 ک ۰-١‏ ھ اھ | |B Zz u‏ 0> اھا اہ و 
:E-\AHBRI@A RGR FIN BB 3-e -[FF*IF S  B 2-1 © BE‏ 


4 


کا _ eاظ۲b‏ : جدول 


1 الحقل نوع البيافات 
ترقیم تلقائم, 
است_الیادارة j‏ 
رقص_الضمان_الاجتما 
رقد_الموظف 


اادقم ااقصصه. 


يضكن أن صل طول اسم الحقل إلى 64 حرفا تنضمن مسافات. 
للحصول على تعليمات حول أسهاء الحقوله اضخط ۴1. 


احفظ الجدول أعلاه وأعطيه الاسم مبيعات 


اضغط أداة حفظ من شریط الأدوات ‏ اكتب مبيعات ‏ موافق 


لا تنسونا في الدعاء 
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کت - E Microsoft ACCeSs‏ 
ملف تدرير عرض إدراج أدوات إطار تعليمات اكتب سالا للتعليمات 


<| Arial >0 vB 7Z U|@- `-١ کہ‎ 8 1 


E IHABR@ARG ZH BB 9I-C-|1 FF EAN EB 4-1 0B 


يمكن أذ يصل طول اسم الحقل إلى 64 حرفا تتضصن مسافات, 
للحصول على تجليمات حول اسما الحقولء اضخط ۴1. 


طريقة عرض التصميم. ۴6 = تبديل الأجزاء. ۴1 = تعليمات. 


ادخل اسم الحقل اسم اتصال في الصف الفارغ 
بعد ما تنتهي حرك المؤشر إلى عمود نوع البيانات 


اكتب اسم اتصال ‏ اضغط مفتاح ط1 من اللوحة 


لا تنسونا في الدعاء 
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سلف تجرير عرض دراج تنسيق سعلات أدوات إطار تعليمات 
r 1| A-A -| 4-E. E1]‏ |< 16 
4-1 8 × 


5 اا > اللقب : 


کا کے وون + ول 


غير البيانات المدخلة في حقل اللقب في هذا السجل إلى محمود 


انتقل إلى الحقل التالي في هذا السجل عندما تنتهي 


امسح أحمد ‏ أكتب محمود > اضغط مفتاح اھ من اللوحة 


لا تنسونا في الدعاء 


E |‏ ۰ ۰ک ١‏ ےھ 


ملف تجریر عرض ادراج تنسيق سجلات ادوات إطار تعليمات > اكتب سؤالاً للتعليمات 
l6 v<|B|Z U &-‏ + اكا | > معرف العميل 


E-IRIEAQA FI BBIN ETB XK E A-1 @ E 


ن اسم الشركة 
السلام 

التوحيد والنور 

الإيمان 

الفتح 

االحديثة 


MSE ol 


لا تنسونا في الدعاء 


عنوان دقع الفاتورة 


العملة : حدول 
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I Microsoft Access - کا‎ 

ملف تحرير عرض إدراج أدوات إطار تعليمات > اكتب سؤالاً للتعليمات 
iO <> # Zz E E.‏ اھ | 
i I" E REET TEE SS OEE E Oa e EF BE -‏ 


× ا able‏ : جدول 


اسم الحقل 


اس _الزدارة 
قم_الضمان_الاجتما 
رقت_الموظف 


اادقى القصصه. المصظة 


يمكن أن يصل طول اسم الحقل إلى 64 حرق تتضمن مسافات. 
للحصول على تعليمات حول أسماء الحقوله اضغط ۴1. 


طريقة عرض التصميم. ۴5 = تبديل الأجزاء. ۴1 = تعليمات. 


ESL „r. Fahy Pah BE 


احفظ وأغلق هذا الجدول 
اضغط أداة حفظ ‏ اضغط إغلاق 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 


www.fathy mz@yahoo.com 


هلف تجرير عرض إدراج أدوات إطار نعليمات + اكتب سوال للتعليمات 


>r J 16 e z2 2/2-2 ک۰‎ ۰-۰-8 
: E -\ ARAB F1 BBE 4-C-|7 Fl F+* FE S| E 2-1 © 


Jوaج‎ : Mr Fathy _ lÛJXK 


حجم الحقل 


تنسيق 

قناع الإدخال 

تسمية توضيحية 

القيمة الأفنراضية 

قاعدة التحقق من الصجة يمكن أذ يصل طول اسم الحقل إلى 64 حرق تتضمن مسافات. 
للحصول على تعليمات حول سما الحقوله اضخط ۴1 


Unicode his 

IME Made 

IME Sentence Mode 
علامات ذكية‎ 


حقل اللقب سوف يستخدم في كثير من عمليات البحث لذلك يجب فهرسته 
أنشئ الفهرس المناسب لهذا الحقل 


في خصائص الحقل اضغط في مربع مفهرس ب اختر نعم (تكرار موافق) 


لا تنسونا في الدعاء 
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ele 4 2 Em‏ ان 

ٍ سلف تدرير عرض اداج أدوات إطار تعليمات ج اتب سالا للتعليمات‎ 
EE < 16 < BE Zr u|@- ١ک‎ - ۱-۰3 
:E-\IHBRI@ARG FI# BEI -C-|7 #+IF . E 2-1 © E 


ق 
قناع الإدخال 


يمكن أن يصل طول اسم الحقل إلى 64 حرف تتضمن مسافات. 
للحصول على تجليمات حول أسماء الحقوله اضخط ۴1. 


Unicode hii 

IME Mode 

IME Sentence Mode 
علامات ذكية‎ 


طريقة عرض التصميم. ۴5 = تبديل الأجزاء. ۴1 = تعليمات. U™1‏ 
. . 1 : 1 


4 


اجعل حقل تاريخ الميلاد في هذا الجدول یظهر بتنسیق ۱۹دیسمبر ٠۹۸۳‏ 


ضع المؤشر في حقل تاريخ الميلاد ‏ من خصائص الحقل اضغط تنسيق واختر 
تاریخ طویل م†وd 10۸g‏ 


لا تنسونا في الدعاء 


أي واحده من الجمل التالية عن إعداد خاصية 


* إذا غيرت حجم حقل اللقب إلى 15 
فلن تتغير البيانات الموجودة 

* إذا قللت حجم حقل اللقب فلن تفقد 
البيانات الموجودة 

* لا يمكنك تغيير حجم حقل اللقب لأن 
الجدول يحتوي على بيانات 

* إذا قمت بزيادة حجم حقل اللقب 
فسيتم معالجة البيانات بطريقة 
أسرع 


هإذا غيرت حجم حقل اللقب إلى ه فلن تتغير البيانات الموجودة 


لا تنسونا في الدعاء 
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ک ت 1 050 ن 
ملف تحرير عرض إدراج أدوات إطار تعليمات اكتب سؤالا للتعليمات 
EIARGR FI BBCI FFI A- ORB‏ 


قناع الادخال 
تنسحية توصيحية 
القيصة الذفتراضية 
ا i‏ لتحقق صن | لصحة ب اا يصل طول اسم الحقل إلى 64 حرف تتضمن مسافات. 
نص التجقق شن الصحة للحصول على تجليمات حول أسماء الحقوله اضخط ۴1, 
مطلوب 
تمغهزس 
علامات ذكية 


طريقة عرض التصميم. ۴6 = تبديل الأّحزاء. ۴1 = تعليمات. MUI‏ 
2 


4 


ادخل قاعدة تحقق من الصحة لكي تضمن أن المدخلات في هذا الحقل يجب أن 
تكون أعداد اكبر من 10 اضغط مفتاح الإدخال عندما تنتهي 


في مربع قاعدة التحقق من الصحة أكتب >10 
اضغط مفتاح انتر 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 
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N a SS‏ د وات إطار تعليمات اتب سؤالا للتعليصات 
Ea A 4ı E-l=-‏ 1 | 
n = @‏ > 0 = و |- 7 | 8 4| 4 E‏ & 1 


„r Fathy Mah E 
کل موٴّلف کتب عدد من الكتب‎ 
أنشئ علاقة رأس بأطراف بين جدول الكتب وجدول المؤلفين‎ 


اضغط أداة علاقات من شريط الأدوات »> يظهر مربع اختر منه جدول الكتب ‏ 


اضغط على معرف المؤلف من جدول المولفين واسحب والقه على معرف المؤلف 
في جدول الكتب > يظهر مربع اضغط إنشاء 


لا تنسونا في الدعاء 
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ele = mw‏ ا 

ملف تحرير عرض علاقات أدوات إطار تعليمات > اتب سؤالاً للتعليمات 
E” > -‏ گے > +" r - B Z7 U‏ ا ا 
DOSRARIGR F14 BEIT HI XIE a: OR‏ 


جدول المدفوع يحتوي على تفاصيل الفواتير لكل مريض 
عدل العلاقه بين جدول المدفوع وجدول المريض لكي تمنع حذف المريض الدي 
قام بالدفع 


كليك يمين على الخط الموجود بين جدول المدفوع وجدول المريض ب اختر 
تحرير العلاقات > اضغط فرض التكامل المرجعي ‏ موافق 


لا تنسونا في الدعاء 


E 


و ا 
إنشاء جدول بادخال البيانات 


„r. Fahy Mah EE 


استخدم الخيار الذي يمكنك من إنشاء نموذج جديد بدون مساعدة المعالج 


من لوحة الكائنات اختر نماذج ‏ اضغط كليكين شمال على إنشاء نموذج في 
طريقه عرض التصميم 


لا تنسونا في الدعاء 
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کا - Microsoft ACCeSsS‏ 2 
سلف تجریر عرض إدراج تنسيق سجلات أدوات إطار تعليمات > اكتب سؤالاً للتعليمات__ ب 
۱۸-8-۰ ھا1 E z‏ |> العنوان 

vw | MS Sans Serif ¥ gw B 7 EEE r | 


1956 


25-54-45 


e ICT MON 


LM طريقة عرض النموذج‎ ٠ 
E 2 


د 


1 EE 


الكتاب في السجل ه٠‏ لم يعد متوفر 
احذف هذا السجل من قاعدة البيانات 


اضغط أداة حذف سجل من شريط الأدوات ‏ موافق 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 
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ele 0 = ¬‏ ان 
هلف تدرير عرض إدراج تنسيق ادوات إطار تعليمات < اكتب سؤالاً للتعليمات 
[- د Er ê- 34-A -E-‏ < 
baya ¥ | Haettenschweller | 28 v|B 7 E E LAA IEE‏ 


1 HBA QAI# BBS 9-®- SERE bE 2» E 3-1 6 


عدل نص العنوان الرئيسي إلى تفاصيل المريض 
واضغط مفتاح الإدخال عندما تنتهي 


قبل كلمة المريض اكتب كلمة تفاصيل 
اضغط انتر من اللوحة 


لا تنسونا في الدعاء 
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elle 2 ¬‏ ق 
ملف تدرير عرض إدراج تنسيق سخلات ادوات إطار تعليمات > اتب سقالاً للتعليسات 
«ÎBjZ U A-A - E <۰‏ 16 چ أقاة «٠‏ المؤلف 


E-IHBRIAQ FIX BB CNHNE ETB KE A-1 © 


(Acce55_ 2000 :قاع بيانات_(تنسيق »لف‎ Mr.Fathy_ Maher 
کے لا ۔ کتب : جدول‎ 


العنوان 
1 السلام 589-54 
2¥ التوحيد والنور أ 465-879-3 
3 الإيمان 325-84 
+4 الفتح بدا 659-478 
5 التفوق فتحر 25-654-45 
+6 الروضة 987-564-63 


7 الور 985-2563 
أ + Ch‏ کف ھ 
س LL 18 xO Î e‏ 
ا | . FF 1 e‏ ¢ 
طريقة عرض ورقة البيانات NUT‏ 


TAY RE | jul 


استخدم أدوات البحث التي يقدمها برنامج أكسس لإيجاد الكتاب الذي يحمل الرمز 
الفريد ٤٠۷۸-٠٠۹١‏ في حقل الكود 


تحریر س بحث ‏ في خانة البحث عن اكتب ٤۷۸-۹‏ + بحث عن التالي 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 
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£ Microsoft Access 


ملف د دراج نسي جلت آدوات إاطار تعلیصات ٭ اتب سوال اللتجليسات 
v 14 |B I7 U| 3 -| A -| ` | E - =‏ اأ A‏ | - الموظغوت10 
E-\\HEBRIE GQ FIN BBIN ETB x E 2-e B‏ 


کے لطا رس الموظفون : جدول 

الموظفون 0 | ق تاريخ _الميلاد المرتب هاتف العمل 
9/9/1988 | $500.00 )256654 
4/5/1968 | $600.00 )855538 
6/9/1956 $700.00 895623 
6/4/2028 | $450.00 )562345 
3/2/1933 ⁄/ $350.00 )395663 
4/2/1966 $240.00 )256823 
273/99 .$236.00 125548 
1/1/2000 $256.00 )236985 
|3/31996 $400.00 .236598 
2/21955 $450.00 .500 


سک لم یښ طط =H 0 Mn‏ 0 


استخدم تصفيه حسب التحديد لكي تصفي سجلات كل المؤلفين 
الذين تبدأً أسماء هم بحرف س 


في حقل الاسم الأول حدد الحرف س فقط من اسم سيد اضغط أداة تصفية حسب 
التحديد 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 


www.fathy mz@yahoo.com 


ele 2 Em‏ ا 

سلف تجرير عرض اإذراج استعلام أدوات إطار تعليمات ٭ اقتب سؤالاً للتعليسات 
 -[‏ - ۰ ک - ھا- 222 E‏ > 

E HRG@aGR #4 Ba 9--۱01 z2| اكل‎ >| E E 8| e 


کک لا ااستعلام1 : استعلام تحدید 


احفظ الاستعلام أعلاه وأعطي له الاسم مرتبات الأطباء 


اضغط أداة حفظ ‏ اكتب مرتبات الأطباء ‏ موافق 


لا تنسونا في الدعاء 
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ee 4 = mm‏ ا 

صلف تحریر عرض دراج استعلام آدوات إطار تعليمات ج اتب سؤالاً للتعليمات 3 
3 = | ع | ۔ کے | - ا > w w ¥ B XZ U‏ 

I & 4 7| @ €‏ ٭ القل ك 1 7 @ - a 27C‏ 8 4 | 2 ها ك 4 @: 


المبلخ المدفوع 
المدفوع 


[۳] 


IM جاهز‎ 


اوجد كل المدفوعات في ٠٦/0٦/۲٠٠۲‏ أو بعدها 
اضغط مفتاح الإدخال عندما تنتهي 


في عمود تاريخ الدفع »في خانة معاییر اکتب ٠٦/۰٦/۲٠۰۰۲‏ + اضغط انتر 


لا تنسونا في الدعاء 
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کک اا ۔- E Microsoft Access‏ 
ملف تعرير عرض إدراج أدوات إطار تعليمات > اكتب سقالاً للتعليمات 
E 24-4 8-1 -B‏ > > 


إنشاء استعلام في طريقة عرض التصميم 
إنشاء استعلدم باستخذام المعالح 

الكتب الأمريكية ج 

کتب الأسبان ج 

کتب المؤلفين ا 


II جاشز‎ 


نحن لم نعد في حاجة لاستعلام الكتب الأمريكية 
احذف هذا الاستعلام الآن 


كليك يمين على الكتب الأمريكية ے حذف ‏ نعم 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 
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LI‏ ك ا ټ ® اتن 
هلف تجرير عرض إدراج استعلام أدوات إطار تعليمات * اكتب سؤالاً للتعليمات 
8 ص E”‏ ”کے > 1 ۳ w w wv B Z7 U‏ 
BE. AR 474 Bae -|9-| 1m z| J <F |S 2-1 0F‏ 


قل | الذسم الأول 
؛ | الموظفون 


LÎ جاهز‎ 


کا 


أضف الحقل المناسب من جدول الموظفين إلى العمود الثالث في شبكة الاستعلام 
حتى يكون الاستعلام قادر على ترتيب سجلات الموظفين بناء على أعمارهم 


اضغط كليكين شمال على حقل تاريخ الميلاد من جدول الموظفون 
او 
ضع المؤشر في حقل العمود الثالث ‏ اختر تاريخ الميلاد 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 
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E Microsoft Access - کا‎ 


ا Z0‏ ا اه اطا امات > اكتب سؤالا للتعليمات 


[- 2 2-۰ ١۰ھ‏ ١ھ‏ | l6 > [B|zZ u‏ + ا | > الاسم الأول 
E IHRISEG FIN BEI EB TIBI x E 2-1 @ BE‏ 


)Accعکs‎ 2000 قاع بیانات (تنسیق ملف‎ : Mr. Eathy Maher Dx 
کد لا ے استلاہ2 : استعلام تحدید‎ 


غير هذا الاستعلام لكي يظهر فقط كتب المؤلفين الأسبان ثم شغل هذا الاستعلام 


اضغط أداة عرض من شريط الأدوات ‏ احذف كلمة " روسي" إ0 


ثم اضغط أداة تشغيل الاستعلام 


i) EEE SAI ERN EAN 
4 BE 49-C -|! E الكل‎ >| ۵|1 


لا تنسوا قى الدعاء 


تجرير عرض دراج تنسيق سعلات أدوات إطار تعليمات 


[- - 4-1 -ھ|- ھا + 14-8 > 


کک 0 المدقوعات : استعلام إحديد 

الاسم الأول ق المبلخ المدفوع 
5666 

24545 

5448 

4452 

5454 

5414 


افرز هذا الاستعلام لكي تظهر أحدث المدفوعات في قمة صفحة البيانات 


ضع المؤشر في حقل تاريخ الدفع > اضغط أداة فرز تنازلي من شريط الأدوات 


لا تنسونا في الدعاء 


www.fathy mz@yahoo.com 


> اتب سؤۇالاً للتعليمات 
امھ ٭ تاريخ_الدفع 
E-IHBAISE û #1 # BEI ICI EB TIE KX E A -| @ E‏ 


E Microsoft ACCess ک1‎ 


)Acce55 2000 قاع بيانات (تنسيق ملف‎ : Mr. Eathy_ Maher 


9/9/1988 
45/1968 
6/9/1956 
6/4/2028 
32193 
4/2/1966 
231999 
1/1/2000 


ولف تحرير عرض إدراج أدوات إطار نتعليمات 


>= E u ھا‎ 8-1 -[ 


ما شي الحقول التي تريذها في التقرير؟ 


يصتنلك الاختيار صن اتد من جدول أو استحلام واخد. 


جداول إاستجلذمات 
الجدول: المريض 


الحقول المتاحة: 


جاري استخدام المعالج لإنشاء تقرير جديد 

اجعل جدول المدفوعات هو مصدر هذا التقرير وأضف كل حقول الجدول لتصميم 
التقرير 

ثم اضغط التالي لتسليم إجابتك 

من قائمة جداول / استعلامات اختر جدول المدفوعات > اضغط 
+ اضغط التالي 


لا تنسونا في الدعاء 


www.fathy mz@yahoo.com 


E Microsoft Access 

ملف تجرير عرض إدراج أدوات إطار نعليمات > اتب سؤالاً للتعليمات 
[- 8-1 ک١‏ ٠ا‏ ھا 2 7 ا 
i18 HARIa BR F14 B BI3 - B~ | |2 2-1 ©‏ 


شل ترغب في إفافة مستهات تجصيعح 
آخرق؟ 


الاسم الأول , اللقبر الحنسية 


جمع الكتب في هذا التقرير طبقا للقب المؤلف مع عناوين الكتب بحيث تظهر في 


اضغط على اللقب > تم اضغط اضغط التالي ‏ من قائمة 
تصاعدي اختر اختر العنوان > اضغط إنهاء 


لا تنسونا في الدعاء 


www.fathy mz@yahoo.com 


Vhak sonl order ard ommary informalion do you wêrk for detal records? 
| YEUCERISOE records by up to four fields, in ther 
itafhng or descitiding dr dif. 


نحن نجمع الإحصائيات السياحية 

و بحاجة إلى هذا التقرير لفرز النتانج في شهر ويخبرنا الحد الأدنى لعدد الليالي 
حجز السرير ِ 

نفذ الخطوات الضرورية لكي يوضح التقرير هذه التفاصيل 


من القائمة الأولى اختر شهر ‏ ثم اضغط خيارات التجميع > ضع علامة صح 
في عمود أُفَل رز" 


أمام ليالي الحجز ‏ موافق 
hat summary values would you lke calculated? AT‏ 
ور 0 ل 


لا تنسونا في الدعاء 


E _# ×‏ تجریر گر اد 4 = اطار تعلیصات ٭ اتب سوال اللتجليصات 


1 sr lala l4 E-1=- 


3٣| @‏ @ |۰ 8 | إعداد اغلاق |> 100% | a HB E‏ | 2 - غ 


| ¥ 


المدفوع_ تاريخ_الد المرب هاتف العمل 


A56654 $500.00 4A8 SGB کد ادمد‎ 


سید پاسر 24545 451968 BOO.)‏ 855538 
مصدطفی عل 448 B45623 FUO.DOD BfANAASB‏ 
عاذم علام 4492 BANA‏ 430.00 362345 
زضا مذي S454‏ 31923 $250.00 395663 
فادي عشان 4AHSBB S414‏ $240.00 256823 
عبدال فد خسن 584 A23999‏ 236.00 125548 
ادمد عل 1MFAOUD S485‏ 256.00 236485 
دود عماد 33996 $400.00 238598 
سند “دا ANN FANNON AMAA‏ 

صفحة:| ۴1| ۴ ]1 ]|4 ]1] )س | 1 

NUM جاهز‎ 


ت 


غير اتجاه مخرجات الطباعة ليتم طباعة الصفحات بطريقة أعرض من طولها 


ملف إعداد صفحة ‏ تبويب الصفحة ‏ أفقي ‏ موافق 


لا تنسونا في الدعاء 


www.fathy mz@yahoo.com 


= ت 3 550 ان 
سلف تدرير عرض إدراج تنسيق سحلات أدوات إطار نعليمات > اكتب سالا للتعليمات 

۰-٠ -[‏ ك z٠٠‏ العنوان 
ly MSSans Serif <| 8>-|BIU|5S= 3-A A-[‏ 


E-IHRISAGQ FIX BBIN MIE BT KIRIBE A -| @ E 


اللو ۳ 
فلحي باهر 
الحديلة 


1358 


25-B54-45 


1 ROLE BI4 


NUM طريقة عرض النموذج‎ ٠ 


اطبع الصفحات من > إلى ٦‏ في هذا النموذج مستخدما إعدادات الطباعة 
الافتراضية 
ملاحظة : هذه محاكاة أنت لست بحاجة إلى طابعة 


ملف طباعة ‏ اختر الصفحات ‏ في خانة من اكتب ٤‏ في خانة إلى 
اكتب ٦‏ طباعة 


لا تنسونا في الدعاء 


www.fathy mz@yahoo.com 


. چ‎ e = LH E 
٭ - 8 ملف تجرير عرض ادوات إطار تعليمات < اكتب سؤالاً للتعليمات‎ × 
| آ‎ TTT 
kê - 3 | QAB B | 100% ” | اعداد ا اغلاق‎ | 8 ۰| 8 3| @ 


الاسم الأول الل المبلغ المدفو ع تاربخ_الد المرنتف هاتف العمل 
صد اشد 25BBS4 SU0.ON 9911988 SBE‏ 
ا پاسر 24545 459868 $oOO.OD‏ 855538 
مصدطفی علي 3448 $FOO.ODO BAAS‏ 845623 
عام علام 4452 BHAFAOAS‏ $450.00 562345 
زضا دي 3454 341933 $350.00 335683 

فادي عشان 5414 4AMABE‏ $240.00 298823 
عدا فسن 94 231994 $236.00 125548 

2386985 256.00 1MFA000 3485 ادمد علي‎ 
EEE] 40M. 33996 فصدوز عماد‎ 
Ann RAN NAN AMAA سند ن‎ 

: : ini ا‎ e [ol] 1F [PIs 
LIM جاهز‎ 


عدل إعدادات الطابعة لكي تطبع نسختان من هذا التقرير 


ملف طباعة ‏ في عدد النسخ اكتب ۲ طباعة 


لا تنسونا في الدعاء 


www.fathy mz@yahoo.com 6 


ما هو عدد الحقول الضرورية لتخزين هذا السجل وتمكين اكبر 
قدر ممكن من المرونة لاسترجاع البيانات 


Mr Alan Baker, 21 Liverpool Road, Manchester MS4WT. 


أي هذه الحقول يكون أكثر ملائمة لاستخدامه 


کک اتا سپ ا Mr‏ سات 


اضغط حقل معرف الموظف 
لأنه ترقيم تلقائي 


لا تنسونا في الدعاء 


1-3 8 4۰ھ ا۰ھ | u‏ 


mM‏ صو ظافو 
الاسم الأول اللقب 
مکمد احسد 
سبد ياسر 
مصطفی علي 
علام علام 
رضا خمد 
فادي عتمان 
عبداللد محسن 
احسد علي 
محصود حماد 


1 o E TT BIGI 4 


طريقة عرض ورقة البيانات 


...: Fath laher E i 


بدل إلى نمط عرض التصميم 


اضغط أداة عرض من شريط الأدوا 
أو 
القائمة عرض ب عرض التصميم 


لا تنسونا في الدعاء 


¥|B ۴4 


السبلغ المدفو ع 
5666 
24545 
5448 
4452 
5454 
5414 

584 

5485 

789 


ت 


تعریر عرض دراج تنسيق سعلات أدوات إطار تعليمات 


>14 


تاريخ _الدفع 
9/9/1988 
451968 
6/91956 
6/4/2028 
3/21933 
A4l21966‏ 
2731999 
1/1/2000 
331986 


www.fathy mz@yahoo.com 


BH Microsoft Access 


> اكتب سالا للتعليعات 
أقاأمة | > اللقب 


المرثب 
$500.00 
$600.00 
$700.00 
$450.00 
$350.00 
$240.00 
$236.00 
$256.00 
$400.00 


ENEEE 
256654 
855538 
895623 
562345 
395663 
256823 
125548 
236985 
236598 


EITHER SEAAN# BEBE IONIAN YE TIBI x E 2-1 @ 


www.fathy mz@yahoo.com 


es 1 ¬ =‏ 3 
MD O‏ اا اطا لمات ٭ اتب سۇال نصلیصات 


[- ۰8-۱ ك٠‏ ٠ا z2‏ ا 


| | جدید 3 تصميم غفا فت 14 
إنشاء جحدول فقي طريقة عرض النصميم ان 
انش اء جدول باستخد ار المعالج کے 

إنشاء جدول باد خال البيانات 


LJ جاهزږ‎ 


أنشئ جدول جديد في طريقة عرض التصميم 


كليكين شمال على إنشاء جدول في طريقة عرض التصميم 


لا تنسونا في الدعاء اتحي »اهن 


تعریر عرض دراج تنسيق سعلات أدوات إطار تعليمات 
E1 |‏ 4ھ |- 2ھ | 7 8 |- 14> 


HHI H TI |: <| E 2-1 @ 
(Access 2000. »لف‎ Jui) GLilı elê : Fathy. Maher. Il 


کے لا ے الموظون ٠‏ جدول 


اخمدذ 9/9/1988 
4/5/1968 
6/9/1956 
6/4/2028 
321953 
4/2/1966 
231999 
1/1/2000 
331996 
221955 


انتقل مباشرة إلى أول سجل في هذا الجدول 


اضغط هذا الزر F۴1‏ 1 
لا تنسونا قى الد عاعء 


www.fathy mz@yahoo.com 


BE Microsoft Access کا‎ 
ملف‎ 


تتب سال ااتعليصات 


LEE ET 


$500.00 
$600.00 


$700.00 


$450.00 


$350.00 
$240.00 


$236.00 


$256.00 


$400.00 
2450.00 


اقامة | > الاسم الأول 


تريخ الع | المرب | حتف اسل ااا 


256654 
855538 
895623 
562345 
395663 
256823 
125548 
235 
238 


E Microsoft Access 
اكب سالا للتعليمات‎ 


EE <10  =xjlB z u ۸-۱ ۰ک‎ E 


:HE-\IWRIOEORG 7# BBC FFE. BE A-1 © f 


شاع الإدخال 
E‏ 
القيمة الافتراضية 
قاعدة التحقق من الصجة 
نص التجحقق من الصحة يمكن أن يصل طول اسم الحقل إلى 64 حرق تتضمن 


صطلوب مساقات . للحصول على تجليمات حول أسماء الحقولء اضخط 
صفهزرس F1 ٩‏ 
IME Mada‏ |بدون عنصز التحكم 
IME Sentence Mode‏ بلا 
علامات ذكية 
اا ل ا ڪا 
l1 E |‏ 
طريقة عرض التصميص ۴6 = تبديل الذّجزاء. ۴1 = تعليمات. NUM‏ 


اجعل الحقل الأكثر ملائمة مفتاح أساسي في هذا الجدول 


حدد حقل معرف المريض ب ثم اضغط أداة المفتاح الأساسي من شريط الأدوات 


لا تنسونا في الدعاء 


www.fathy mz@yahoo.com 


Microsoft Access 


ملف تجرير عرض دراج تنسيق سحلات ادوات إطار تعليمات 
ق :ا2ا :اا ٠‏ کا ھا ھ | |e r‏ 14 + اقأة | + هاتف العمل 
K-IHARIAR FIX BEI IIL HIE A YIM x1 2-1 © B‏ 


٭ اتب سال لاتعليمات 


Fathy_ Maher =‏ : قاع بيانات (تنسيق ملف 2000 (Acce55‏ 
لا الموظتون ٠‏ جذول 


الاسم الأول 


تاريخ_الدفع المرتب 
24545 4/5/1968 $600.00 
54483 6/9/1956 $700.00 
4452 6/4/2028 $450.00 
5454 3/2193 $350.00 
42/1966 $240.00 
584 2731999 $236.00 
1/1/2000 $256.00 
SEI EELE 789‏ $400.00 

$450.00 2/2195 


n 
ھ‎ 
کګ‎ 
کا‎ 
ان‎ 


n 
ظط‎ 
د0‎ 
Mm 
ل‎ o 


ی 


ا آ1 


طريقة عرض ورقة البيانات LI‏ 


3% 


مستخدما الضغط والسحب انقل العمود المحدد إلى ما بين حقل تاريخ الدفع وحقل 
المرتب 


اضغط على أول العمود واسحب للمكان المطلوب 


لا تنسونا في الدعاء 


E Microsoft Access 
تجرير عرض علاقات أدوات إطار نعليمات اكتب سؤۇالا للتعليمات‎ 


le 2 ul 2-4-4-8 -| = -B‏ ات 


احذف العلاقة رأس بأطراف بين جدول المريض وجدول المدفوع 


كليك يمين على الخط الرابط بين الجدولين ‏ حذف ‏ نعم 


لا تنسونا في الدعاء 


www.fathy mz@yahoo.com 


سلف تحریر عرض ادراج تنسیق ادوات إطار تعليمات ج اتب سؤالاً للتعليمات 
e 2|2 -| 2 - | - - 1= |‏ > < ٍ 
E i A a‏ | 1_9 


احذف مربع النص الصف من هذا النموذج 
احفظ التغييرات بدون غلق النموذج 


حدد المنطقة الرمادية التي بها الكلمة الصف اضغط مء)ء[ء0 من اللوحة ‏ 
اضغط حفظ 


لا تنسونا في الدعاء 


www.fathy mz@yahoo.com 


کا - E Microsoft ACCESS‏ 
هلف تجرير عرض إدراج تسيق سجلات أدوات إطار نعليمات اكتب سؤالاً للتعليمات 

[- < ۱8-1 - كا ا 2z u2‏ ¬ |> معرف_طالب 
m+ us =2 A-4 4-7-٠ -[‏ >1 |> 


| Hagtenschwellar 


w 


MEIAEBRISAQ#l# BB ICN BS T|ۉذ‎ 


انتقل إلى السجل التالي في هذا النموذج 


اضغط هذا الذر 


لا تنسونا في الدعاء 


فتحي ماهر 


www.fathy mz@yahoo.com 


ملفا تحرير عرض اإدراج اس تعلام آدوات اطار تعلیمات > اتب سالا للتعليمات 


1 7 اد2‎ ٠ ك‎ ۰-۱ -[ 
iwu- | ARA F|l# BEC E- 1 REz=| JI< E a | © 


)Acce55 2000 قاع بيانات (تنسیق ملف‎ : Fathy_ Maher ıl A 
ل سے استعلاہ3 : استعلاے تحدید‎ 


۹ ?2 ا 


NUM جاشز‎ 


اجعل الجدولين العملاء و المخزون مصدر لسجلات هذا الاستعلام 
أغلق مربع حوار إظهار جدول لكي تكمل التمرين 


اضغط على العملاءِ ‏ إضافة اضغط المخزون > إضافة کے اغلاق 


لا تنسونا في الدعاء 


www.fathy mz@yahoo.com 


BE Microsoft Access eS 
هلف تجریر عرض إدراج تنسيق سجلات أدوات إطار تعليمات ج اكتب سؤالاً للتعليمات‎ 
اقام | > الاسم الأول‎ + l6 v|B Z7 u | 4۰ھ ا۰ھ‎ 8 1-3 


E IEBRIOEAEGQG IH BBIN TIBI x E A ۰| © 8 


(Access 2000 _کl»‎ .ةunii)‎ Glilu elê : Fathv Maher Kl... 

کک اکا ے الفدقوعات : استقلام دحدید 

تاربخ _الدفع 

6/41999 
2271988 
231999 
331996 
9/9/1983 
45/1968 
4211966 
6/9/1956 


غير اعدادات الاستعلام لكي لا يظهر تاريخ الدفع في نتائج هذا الاستعلام 


اضغط أداة عرض ب أزل علامة صح من حقل تاريخ الدفع 


لا تنسونا في الدعاء 


www.fathy mz@yahoo.com 


ee 4 = 8‏ ا 
ملک تریر عرض اا تست دا ا ا د + اكتب سؤالا للتعليصات 
اا > |B I U| BA" A-‏ 14 + اقامة | > الاسم الأول 

ê- | H B| & Ûû # | ¥ BB SIN ANIE ATE KIS 3-1 © E 


(Access 2000 فls‎ ğınii) GLily acl : Fathy.Maher , O 2 


الا ۔ الموظفون : جذول 

الاسم الأول ق تاريخ_الدفع المرتب هاتف العمل 
9/9/1988 $500.00 256654 
4/5/1968 $600.00 855538 
6/91956 $700.00 895623 
6/42028 $450.00 562345 
3/2/1933 $350.00 395663 
4/21966 $240.00 256823 
299 _/ $236.00 125548 
1/1/2000 $256.00 23695 
33996 $400.00 2368 


سید زیان 2/21955 . $450.00 
اسن :11 9 ı0 xO]‏ 


طريقة عرض ورقة البيانات NUM‏ 


اطبع نسخه واحده من أول خمس سجلات في هذا الجدول مستخدما الطابعة 
الافتراضية 


حدد أول ٠‏ سجلات ‏ ملف طباعة ‏ السجلات المحددة > طباعة 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 


) 1 | أي اثنان من هذه الجمل عن تخطيط حقول 
|8 | البيانات و العناوين صحيحه 


* لتحريك حقل وعنوانه تحتاج فقط 
لتحريك رأس الصفحة 

* تستطيع تغيير تخطيط التغيير في معاينة 
ما قبل الطباعة 

* يجب استخدام طريقة عرض التصميم 
لتغيير تخطيط التقرير 

* تستطيع إعادة ترتيب حقول التقرير 
باستخدام الربع الحواري فرز وتجميع 

* الترتيب الذي أضفت به الحقول في 
المعالج يحدد كيفية عرضها في التقرير 


ll‏ ا E‏ ۴ مرف قزر 


ميجب استخدام طريقة عرض التصميم لتغيير تخطيط التقرير 


هالترتيب الذي أضفت به الحقول في المعالج يحدد كيفية عرضها في التقرير 


لا تنسونا في الدعاء قتحي ماهر 


www.fathy mz@yahoo.com 

أي نوع بيانات يكون أكثر ملائمة لحقل الرمز البريدي مثل M54 W1‏ 
درقم 

نص 

ەتاریخ/وقت 

مترقیم تلقائي 


الإجابة: 


ص٥‎ 


أي اثنان من الجمل التالية عن الفهارس تكون صحيحة 


دیستخدم الفهرس لوضع جميع حقول قاعدة البيانات في قائمة 
ديمكنك فهرسة أي حقل بغض النظر عن نوع البيانات له 
ديجب فهرسة الحقل الذي يستخدم في عملية الفرز بشكل متكرر 
هاستخدام الفهرسة پیطئن من عملية البحث کی قاعدة البيانات 
ءالفهرسة مفيدة خصوصا عندما تعمل مع جداول كبيرة 


الإجابة 


ميجب فهرسة الحقل الذي يستخدم في عملية الفرز بشكل متكرر 
هالفهرسة مفيدة خصوصا عندما تعمل مع جداول كبيرة 


لا تنسونا في الدعاء 


www.fathy mz@yahoo.com 


أي اثنان من هذه الجمل عن علاقات قواعد البيانات تكون صحيحة 


4 


مقاعدة البيانات التي ليست بها علاقات يمكن البحث فيها بكفاءة أعلى من 


التي بها علاقات 
ممن السهل الحفاظ على قاعدة البيانات العلائقية عن قاعدة البيانات الغير 
علائف 


دفي قواعد البيانات العلائقية تزداد الحاجة لتكرار البيانات 

دالجداول الصغيرة المرتبطة يكون التحم بها أصعب من الكبيرة 

ث قاعدة البيانات العلائقية هي التي تحتوي على جداول مرتبطة 
الإجابة 


ممن السهل الحفاظ على قاعدة البيانات العلائقية عن قاعدة البيانات الغير 
علائقية 


مقاعدة البيانات العلائقية هي التي تحتوي على جداول مرتبطة 


لا تنسونا في الدعاء 


www.fathy mz@yahoo.com 


أي هذه المعايير سيوجد الموظفين المولودين قبل 70/12/31؟ 


[1970315] 


| >=31ديسمبر1970] 


غل؛ | الاسم الأول 
؛ | الموظفون 


I_J جاشز‎ 


أي واحدة من هذه المعايير ستجد الموظفين المولودين قبل "٠/٠١/۷١‏ 


<۳۱دیسمبر ۱۹۷۰ 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 


تعریر عرض دراج تنسيق سعلات أدوات إطار تعليمات 
3[ - 24-8 ھ|-ھ | u‏ 2 |> 16 - 


کے ا ے الموظنون ٠‏ جدول 
الاسم الأول اللقب 


أحمد 


Fe 


5 


طريقة عرض ورقة البيانا 


|44 |» x | 2-1 OB 


تاربخ _المبلاد 
9/9/1988 


4/5/1968 
6/9/1956 


231999 


125548 


a21 | ¥ By 


هاتف العمل 
256654 
855538 
895623 


تم تطبيق تصفية حسب التحديد على هذا الجدول 
أزل عامل التصفية 


اضغط أداة إزالة عامل التصفية من شريط الأدوات 


لا تنسونا في الدعاء 


www.fathy mz@yahoo.com 


BH Microsoft Access کا ۔-‎ 


> اتب سؤالا للتجليصات 


(Access 2000 »لف‎ ğ ıi) Glilıı melê : Fathy Maher ıı Û 26 


الآيام المرضے 


1 
1 
1 


$500.00 


$236.00 


اقأمة | > الثيام المرضي 
EIA DBIAGQA#IH B B5‏ 


المرثب 


$600.00 
$700.00 


فتحي ماهر 


www.fathy mz@yahoo.com 


ملف تی عرض ادلا اا ا د > اكتب سؤالا للتعليمات 
A - | - || BE-| = -‏ 


ملف قاعدة بيانات جديدة 


سەت > dH Ê‏ × @ 4 @ | 
المستندات لا 
جهاز الكمبيوتر 4 
مواضع شبكة الاتررال ك 
AFathy Maher‏ 


ة وصول إلى البيانات فارغة... 
شروخ باستخذام بيانات صوجودة. 


| اننقاد‎ | 
Office Online ale 


3L1 


Microsoft Office Access Database 


احفظ قاعدة البيانات هذه بإسم كتب على مجلد المستندات 


اختر المستندات ‏ في خانة اسم الملف اكتب كتب ‏ اضغط إنشاء 


لا تنسونا في الدعاء 


www.fathy mz@yahoo.com 


ملفا تحریر عرض إدراج آدوات إاطار تعليمات > اتب سؤالا للتعليمات 


۰8-١ --Ç[‏ ك ادا ا 


TETEW a #| × ھ 3ھ‎ mgm 
e کے لا ے صقاطعة شال عرب : قاعدة بيانات ات 2000 تق‎ 


ا ل ا aT‏ 
إنشاء جدول بإدخال البيانات 2 


أغلق قاعدة البيانات مقاطعة شمال غرب بدون غلق برنامج میکروسوفت اکسس 


لا تنسونا في الدعاء 


www.fathy mz@yahoo.com 


L1 
ولف تحرير عرض إدراج أدوات إطار تعليمات > اتب سؤالاً للتعليمات‎ 


I SA -٠”٠”٨7٨7©—©OTTT BoBru| >-۱ ۰-١ ۰ک‎ ۰ - [ 


HE IWEQAOGOR FH BB I-C-|F FFE N. BE 4-1 0B 


يمكن أذ يصل طول اسم الحقل إلى 64 حرق تتضمن مسافات. 
للحصول على تعليمات حول أسماء الحقول. اضخط ۴1. 


ا | 11 
طريقة عرض التصمیم. ۴6 = تبديل الأجزاء. ۴1 = تعليمات. NUM‏ 


أضف حقل فارغ أعلى حقل الاسم الأول في هذا الجدول 


ضع المؤشر في حقل الاسم الأول إدراج > صفوف 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 


www.fathy mz@yahoo.com 


E Microsoft Access کا‎ 


صلف تحریر عرض ادراج تنسيق سعلات أدوات إطار تعليمات lv‏ 


كتب سال للتعليمات 
ات - | - <|B I7 U| &-| A‏ 16 - اقامة | > اليام المرضي 
E IHEBRIAGA IN BB ICN A YF BH YT Id | x | E A | @ E‏ 


(Access 2000 قاع بياناتى(تنسيق ملف‎ : Fathy_Maher 
اا ۔ الموظنوں : جدول‎ 
َد تاريخ_الميلاد | هاتف العمل إالأيام المرضي المرتب المبلغ المدفرع اكا‎ 
EI 5666 $500.00 [I 256654 9/9/1988 احسد‎ |٩ 
24545 $600.00 1 855538 4/5/1968 آياسر‎ 
5448 $700.00 1 895623 6/9/1956 اي‎ 
4452 $450.00 2 562345 64/1999 اعلا‎ 
5454 $350.00 3 395663 3 جمدي‎ 
5414 $240.00 4 256823 466 عثمان‎ | 
584 $236.00 1 125548 9 |محسن‎ 
5485 $256.00 2 236985: 0 إعلى‎ 
. 789 $400.00 3 236598 6 E 
اتا‎ E oT e O SSAA ا‎ 
£ 111 + 


طريقة عرض ورقة البيانات 


ايد 
انتقل مباشرة إلى السجل ٠١‏ في هذا الجدول 


... Fahy Maher E 


ضع المؤشر في هذا المربع ا ے احذف ١‏ ہے اکتب ۲١‏ ے اضغط 
انتر 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 


www.fathy mz@yahoo.com 


ا 2 D050‏ اتن 
هلف تحریر عرض ادراجح آدوات إطار تعليمات ٭ اتب سؤالاً للتعليمات 
[B]zZ u O OTE 1‏ ا 16 آ" E‏ أ | 
E -\H ® 9 l9 -C -|F #13 SIE 2-1 ©‏ 
# 
و ک2 لا ۔ الکتب : جدول چ 
اسم الحقل نوع البيانات الوصف 
] معرف الکتابه رقم 
المؤلف نص El‏ 
اللقبه نص 
العنوان رقم 
| | الناشر رقم 
ERIK‏ نص 0 
خصائص الحقل 
3 آبحثا عاد | 
حجم الحقل S0‏ 
قناع الإدخال 
القيعة الاضتراضية 
قاعدة التحقق من الصحة 1 2 
ا 2 يمكن آنا يصل طول اسم الحقل إلى 4ة حرفا تتضصن صسافات. 
E‏ سن الصخة للحصول على تحليمات e‏ الحقول. اضخط ۴1. 
السماح بطول صفرق انم 
ا ا مفهرس ل 
Unicode hi.‏ انعد 
IME Made‏ يدون عنصر التحكم 
IME Sentence Made‏ بلا 
علامات ذكية 
ي 
۳ | 1111 آَ 
طريقة عرض التصمیم. ۴6 = تبديل الأجزاء. ۴1 = تعليمات. NUM‏ 
3 


ادخل قاعدة التحقق من الصحة لكي تضمن أن المدخلات لهذا الحقل يجب أن تكون 
إما كلمة دوام كامل أو كلمة نصف دوام 
اضغط مفتاح الإدخال عند الإنتهاء 


ضع المؤشر في خانة قاعدة التحقق من الصحة ‏ اكتب دوام كامل OR‏ نصف 
دوام > اضغط انتر 
لاحظ أنه يجب كتابة كلمة 0 باللغة الإنجايزية 


لا تنسونا في الدعاء 


www.fathy mz@yahoo.com 


E Microsoft ACCess کا‎ 
لف‎ 


E N تجرير عرض إدراج استعلام أدوات إطار نعليمات‎ 
: | آ-‎ IB Z U % E E> = -3 
:E-|\| AR @AR Z4 BE -C-E-| 1| z الکل‎ >| | 8 2 -| © € 


تاربخ الميلاد 
التزيض 


„Mr. Fay Pal E 


تم تصميم هذا الاستعلام لإيجاد كل المرضى الذين سددوا مدفوعات 
شغل هذا الاستعلام 


اضغط أداة تشد 


0 


لا تنسونا في الدعاء 


www.fathy mz@yahoo.com 


mw‏ = 50 ا 
هلف تحرير عرض اإدراج أدوات إطار تعليمات اكتب سقالاً للتعليمات 
E ۰ |8 - = -‏ | د |- « ww ¥ B Z7 U‏ 1 
:D#EARAI&EB F314 BBE 3--|B- e F18 2-1 ©‏ 


(Access 2000 قاع بیانات (تنسيق ماف‎ : Fahy Maher 


انشاء جدول في طر رس التصميه 

ورا ام الحا 1 

إنشاء جدول بادخال البيانات ت 
الكتب 


LAPS LÎ جاشز‎ 


لكل كتاب نسخة مخزنة في جدول مستخرج 
أنشئ علاقة طرف بطرف بين جدول الكتب وجدول مستخرج 


اضغط أداة علاقات من شريط الأدوات > أضف جدول الكتب وجدول مستخرج 
+ اسحب حقل معرف الكتاب من جدول استخراج والقه على حقل معرف الكتاب 
في جدول الكتب 


لا تنسونا في الدعاء 


www.fathy mz@yahoo.com 


mı‏ ت 0 ele‏ ق 
ملف تحریر عرض اذراج استعلام ادات إاطار تعلیمات > اكتب سالا للتجليصات 

w > أ‎ B Z7 U > ا - گے | < ا‎ E 7 > 

iB-\ARIAR 7X Bk 2-۰-2-1 2| J >8 | E 4-0 


)Accِess 2000 قاع بيانات (تنسيق ملف‎ : Fathy Maher 
ے ا استفلاح4 : استعلام تحدید‎ 


أوجد كتب جميع المؤلفين غير الروس 
اضغط مفتاح الإدخال عندما تنتهي 
في عمود الجنسية أمام صف معايير اكتب روسي <> اضغط انتر 


أو 
في عمود الجنسية أمام صف معايير اكتب روسي N.01‏ اضغط انتر 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 


www.fathy mz@yahoo.com 


E Microsoft Access 


٭ اتب سطالا للتعليمات 


"| ar u A > E = - 
٭ تقریر‎ . vB r u|5 5= =| : ا‎ 


: gH RAI û ¥ B a € 


الوظفون ٠‏ تقر 


PF 1 Borns 


احذف عنصر تحكم التاريخ من هذا التقرير 


حدد الحقل 1 Now)‏ + اضغط م)ع[ء0 من لوحة المفاتيح 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 


www.fathy mz@yahoo.com 


E Microsoft Access کک‎ 


Nc‏ ادوات اطار نعلیمات ٭ اكتب سؤالا للتعليمات 


lB 7 U|®-| 4-۱-8 -| = - B8 


vw | ج‎ 


)A€ e55 2000 اعد بیانات (تنسیق ماف‎ : Fathy Maher _ OK 
ا × جدبد ® تصميم ظا معاينةها‎ 


إنشاء تقرير باستخدام المعالج 


افتح تقرير الموظفون في نمط المعاينة 


حدد تقرير الموظفون > اضغط معاينة 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 


www.fathy mz@yahoo.com 


ملف تدر عرش الا اا اا د > اكتب سؤالا للتعليصات 


8-1 ۰ک اداد 2z‏ > 6 ]> |> : 


i BBEI9-@C-|? Fl F* ET * BE 4-1 OB 


× 0 3 الفوظون : جدول 
| | اسم الحقل ___ | نوعالبنات | 


حجم الحقل 


تنسيق 

قناع الادخاله 

تسصية توضبحية الاسم الأول 

القيمة الأفتنراضية 

قاعدة التحقف من الصحة پصکن أن يصل طول اسم الحقل إلى 64 رقا تنضصن مسافات. للحصول 
على تعليمات حول أسماء الحقوله اضخط ۴1. 


معچرضسن 

Unicode ht 

IME Mode 

IME Sentence Mode 
علامات ذكية‎ 


طريقة عرض التصميم. ۴6= تبديل الأجزاء. ۴1 = تعليمات. NM‏ 


نفذ الخطوات الضرورية لكي تضمن إمكانية إدخال أنصاف أيام في حقل أجازات 


حدد حقل الأجازات > من حجم الحقل اختر مفرد 


لا تنسونا في الدعاء 


www.fathy mz@yahoo.com 


صلف تحریر عرض )دراج ادوات إطار تعليمات ج اتب سؤالاً للتعليسات 


1 چ‎ a N hE 


:DSEHARIAGQ F|# BB 3-LI B-b e F128 2-1 © RB 


إنشاء استعلام في طريقة عرض التصميم اها 
إنشاء استعلام باستخدام المعالج اه 


U™ جاشز‎ 


2 


ادخل الخيار الذي يمكنك من إنشاء استعلام جديد بدون مساعده من معالج 
الاستعلام البسيط 


من لوحة الكائنات اضغط استعلامات ‏ اضغط كليكين شمال على إنشاء استعلام 


لا تنسونا في الدعاء 


07 
www.fathy_mz@yahoo.com ر‎ 


اسحب كل عنصر في مكانة 


قاعدة بيانات 


أي اثنان من الجمل التالية تكون صحيحة 


ه< ٠٠١‏ سيجد القيم الأكبر من ٠٠٠١‏ 

ه>=٠٠‏ سيجد القيم الأكبر من أو يساوي ٠١‏ 

ه>=۳۰ سبتمبر ١۹١۰‏ سيجد القيم المساوية أو الأقل من ۳۰سبتمبر ٠٠۹٠١‏ 
۳٠=<٥‏ أكتوبر ٠١١١‏ سيجد القيم المساوية أو الأکبر من ١۳سبتمبر ٠١۹١١‏ 
۱<۰ ینایر ۱۹٦۰‏ و >۳۱دیسمبر ۱۹٩۳‏ سیجد کل التواریخ في عام ۱۹٩٤‏ 


الإجابة 
ه>ک۱۰ سیجد القيم الأكبر من أو يساوي 8 


۱۹٦٤ سیجد کل التواریخ في عام‎ ۱۹٩۳ و >۳۱دیسمبر‎ ۱۹٦۰ ینایر‎ ۱<٥ 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 


www.fathy mz@yahoo.com 


E Microsoft Access 
ترير عرض إدراج أدوات إطار تعليمات ج اكتب سؤالاً للتعليمات‎ 
EE BZ U|@- SEE. 


E-\ARI@ BR 714 B89. #3 ENB 4-1 @B 
۔ جدول1 : جدول‎ 1] 


يمشن أن يصل طول اسم الحقل إلى 64 حرف تتضمن مسافات, 
للخصول على تحليمات جول أسماء الحقول. اضخط ۴1. 


طريقة عرض التصميم. ۴6 = تبديل الأجزاء. ۴1 = تعليمات 


اختر نوع البيانات الذي يخصص رقم هوية فريد تلقائيا لكل عميل جديد 
انتقل إلى الخلية التالية عندما تنتهي 


من نوع البيانات اختر ترقيم تلقائي > اضغط ط1 من لوحة المفاتيح 


لا تنسونا في الدعاء 


www.fathy mz@yahoo.com 


سلف تحرير عرض إدراج أدوات إطار تعليمات اكتب سقالاً للتعليمات 


+ | Arial vw 10 wj BE Zz u و ا کے | ۔- ےھ |۔‎ 


:BE- IHRE R FIX BB 3I-C©-1 Fm FE SIE A-1 OB 


جدول1 : جدول 


قناع اللادخال 

القيضة الأفتراضية 

a‏ يمكن أن يصل طول اسم الحقل إلى 64 حرف تتضصن مسافات. 
للحصول على تعليمات حول أسماء الحقوله اضخط ۴1. 


ا 
Unicode hê‏ انر 
IME Mode‏ يدون عنصر التجكم 
IME Sentence Mode‏ با 

علامات ذكية 


UW E a yT 


حقل كود المنتج يحتوي على رقم مرجع فريد لكل منتج. هذا الحقل سيستخدم كثيرا 
في البحث لذلك يجب علينا فهرسته. أنشئ الفهرس المناسب لهذا الحقل 


ضع المؤشر في مربع مفهرس + اختر نعم (بدون تكرار) 


لا تنسونا في الدعاء فتحي ماهر 


www.fathy mz@yahoo.com 


ملف تحریر عرض اذراج ادوات إطار تعليصات > اتب سؤالا للتعليمسات 


| z2 ٠--٠۰8“ -[ 


TFTFETECTFETEETT E ~ı #| |22 3-1 8 8 


د | ۸ | جدید ا تصميم طا 
إنشاء استعلام قي طريقة عرض التصميم 
إنشاء استعلام باستخدام المعالج 

الكتب اس تعل م 


MUI جاهږ‎ 


P 


انشئ استعلام جدید مستخدما معالج الاستعلام البسيط 


اضغط إنشاء استعلام باستخدام المعالج 


لا تنسونا في الدعاء 


www.fathy mz@yahoo.com 


أي واحدة من التالي ليست قاعدة بيانات 
5 دلیل الهاتف 
٥‏ کتالوج مبیعات 
٥‏ خطاب 
O‏ قائمة أسعار 


الإجابة 
٥‏ خطاب 


وأسأل الله أن يهدينا سبيل الرشاد 


والله الموفق 


لا تنسونا في الدعاء 


